[Votre société]
[Votre adresse]
[SIREN]

[Société destinataire]
[Adresse du destinataire]

Lettre recommandée avec accusé de réception
À [ville], le [date]

Objet : MISE EN DEMEURE DE PAYER — facture n° [numéro] — [montant]

Madame, Monsieur,

Sauf erreur ou omission de notre part, la facture n° [numéro], d'un montant de [montant], venue à échéance le [date d'échéance], demeure impayée à ce jour malgré nos relances amiables.

En conséquence, nous vous mettons en demeure, par la présente et conformément aux articles 1344 et suivants du code civil, de procéder au règlement intégral de la somme de [montant] dans un délai de huit (8) jours à compter de la réception du présent courrier.

Nous vous rappelons qu'entre professionnels, en application de l'article L441-10 du code de commerce :

— des pénalités de retard sont exigibles, sans qu'un rappel soit nécessaire, depuis le lendemain du [date d'échéance], au taux de refinancement de la Banque centrale européenne majoré de 10 points, soit 12,40 % pour le second semestre 2026.
— une indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement de 40,00 € est due de plein droit, sans préjudice d'une indemnisation complémentaire sur justification.

La présente vaut mise en demeure au sens des articles 1344 et suivants du code civil.

À défaut de paiement intégral dans le délai imparti, nous nous réservons le droit d'engager, sans nouvel avis, toute action judiciaire en recouvrement, notamment une requête en injonction de payer devant le tribunal compétent. Les frais de procédure pourront alors être mis à votre charge par le juge.

Si des difficultés passagères expliquent ce retard, nous restons disposés à convenir d'un échéancier.

Si votre règlement nous était parvenu entre l'envoi et la réception de ce courrier, nous vous prions de ne pas tenir compte de la présente.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[Votre société]
[Nom et qualité du signataire]
[Signature]

Pièces jointes : copie de la facture n° [numéro] ; copie des relances antérieures.
