Objet : Facture [numéro] impayée

Madame, Monsieur,

Ma précédente lettre est restée sans réponse et cette facture, de [montant] €, n'est toujours pas réglée.

Je vous demande de la payer avant le [date limite]. Si vous contestez tout ou partie de cette somme, écrivez-moi avant cette date en m'indiquant pourquoi : j'examinerai votre réponse.

Cordialement,
[Votre nom]
